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COMUNE DI SCIGLIANO 
PROVINCIA DI COSENZA 

 
TEL. 0984 966002 - FAX 0984 966038 

 
 

 
 

Oggetto: Procedura negoziata, art. 36 comma 2 lett. b) e art. 157 comma 2 D.lgs. 50/2016, per 
l’affidamento del servizio tecnico relativo alla redazione della progettazione definitiva ed esecutiva, 
studio geologico e coordinamento della sicurezza in fase progettazione, relativa all’intervento di 
“INTERVENTO DI ADEGUAMENTO SISMICO DELL'EDIFICIO SCUOLA ELEMENTARE 
UBICATO NELLA FRAZ DIANO DEL COMUNE DI SCIGLIANO”, mediante richiesta di offerta 
(R.d.O.) rivolta a cinque operatori economici presenti nel Me.P.A. di Consip SpA  

 
CUP: H38C17000050001 

CIG: 77405274F3 

 
In esecuzione della Determinazione del Responsabile del Servizio Tecnico n. 215 del 20/12/2018, esecutiva ai 
sensi di legge, si rende noto che questo Ufficio, 

 
HA INDETTO 

una procedura negoziata ai sensi dell’art. 157 comma 2 che richiama l’art. 36, comma 2, lett. b) D.lgs. n. 50/2016 
per l’esecuzione del servizio tecnico relativo alla redazione della progettazione definitiva ed esecutiva, studio 
geologico e coordinamento della sicurezza in fase progettazione e, di cui all’intervento di “Intervento di 
adeguamento sismico dell'edificio scuola elementare ubicato nella fraz Diano del Comune di Scigliano”, mediante 
richiesta di offerta (R.d.O.) rivolta a cinque operatori economici presenti nel Me.P.A. di Consip SpA. 
S’invita, pertanto, codesto operatore economico, ove interessato, a formulare la propria migliore offerta alle 
condizioni che seguono. 
 
Tipo di appalto: Servizi di ingegneria.   
Le prestazioni principali ai sensi del D.M. 17/06/2016 sono: 
 

 
 
1. Amministrazione Aggiudicatrice. 
 
Comune di Scigliano - Via Municipio 87057 Scigliano (Cs) 
Tel.  0984/966002 - Fax 0984/966038 
 
Responsabile del Procedimento: Geom. Maurizio Piccolo 
 

CATEGORIE 

D’OPERA 

ID. OPERE Grado 

Complessit

à 

<<G>> 

Parametri 

Base 

<<P>> Codice Destinazione funzionale 

EDILIZIA E.16 

Sedi ed Uffici di Società ed Enti, Sedi ed Uffici 
comunali, Sedi ed Uffici provinciali, Sedi ed Uffici 
regionali, Sedi ed Uffici ministeriali, Pretura, 
Tribunale, Palazzo di giustizia, Penitenziari, Caserme 
con corredi tecnici di importanza maggiore, 
Questura 

1,20  7,71% 
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2. Oggetto dell’appalto 
Il presente disciplinare contiene le norme integrative relative alle modalità di partecipazione alla procedura indetta 
dal Comune di Scigliano, dalle modalità di compilazione e presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a 
corredo della stessa e alla procedura di aggiudicazione nonché le altre ulteriori informazioni all’appalto di cui sopra 
da esperire mediante procedura negoziata senza previa pubblicazione del bando di gara ai sensi dell’art 36 comma 
2 lett b), con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, nel rispetto di quanto stabilito dagli artt. 83, 
95 comma 3 lett. b) e 157 comma 2 del D. Lgs. n. 50/2016 per l’affidamento dei seguenti servizi: 

 redazione della progettazione definitiva ed esecutiva. 

 coordinamento della sicurezza in fase di progettazione. 

 Relazione geologica; 
 
3. Importo dell’appalto 
L’importo complessivo posto a base di gara, ai sensi dell’articolo 24, comma 8 del Codice, è pari a € 55.800,89, 
oltre Iva e contributi previdenziali - (Euro Cinquantacinquemilaottocento/89); 
 
La Parcella Professionale delle prestazioni poste a base del presente appalto, è stata determinata in base alle attività 
da svolgere ed ai relativi costi facendo riferimento ai criteri fissati dal D.M. 17/06/2016. 
Detto importo, da intendersi omnicomprensivo di ogni onere e tributo, è remunerativo di ogni attività e in nessun 
caso potranno essere addebitati alla Stazione Appaltante oneri aggiuntivi o rimborsi per spese sostenute nello 
svolgimento del servizio. 
 
4. Finanziamento dell’opera: 
Decreto interministeriale del 19-10-2018 ai sensi dell’articolo 41-bis del decreto legge n. 50 del 24 aprile 2017, 
convertito, con modificazioni, dalla legge 21 giugno 2017 n. 96 - anno 2018 (Contributo ai comuni, compresi nelle 
zone a rischio sismico 1 e 2, a copertura delle spese di progettazione definitiva ed esecutiva nelle zone a rischio 
sismico e per la messa in sicurezza del territorio dal dissesto idrogeologico).   
 
5. Durata: 
La durata complessiva del servizio è: 

- ______________ giorni naturali e consecutivi, decorrenti dal conferimento dell’incarico fino alla consegna 
della progettazione esecutiva, nello specifico: 

- ______________ giorni per la consegna del progetto definitivo completo di acquisizione pareri da 
Enti sovracomunali; 

- ________________ giorni per la consegna della progettazione esecutiva. 
 
6. Criterio di aggiudicazione 
Ai sensi dell’art. 95 comma 3 lett. b) del D.lgs. n. 50/2016, l’appalto verrà aggiudicato mediante il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa individuato sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo. 
 
7. Documentazione di gara 
La documentazione di gara è costituita dal presente disciplinare dai relativi allegati, la determinazione dei 
corrispettivi D.M. 17/06/2016, nonché dal progetto di fattibilità tecnica ed economica approvato. 
 
La documentazione è visionabile presso l’ufficio tecnico del Comune di Scigliano – Via Municipio nei giorni lunedì 
e giovedì dalle ore 9.00 alle ore 12.00 previa richiesta inoltrata mezzo pec all’indirizzo tecnico.scigliano@asmepec.it  
 
La visione degli atti dovrà essere effettuata dal concorrente o suo incaricato, in tal caso deve essere prodotta 
apposita delega nonché fotocopia di un documento d’identità in corso di validità proprio e del delegante. Durante 
la presa visione degli atti sarà consegnato un CD ROM con la copia digitale, formato pdf del progetto di fattibilità 
tecnica ed economica approvato, necessario per la redazione della proposta tecnica. 
 
8. Requisiti Di Partecipazione 
Sono ammessi a partecipare alla presente procedura di gara i soggetti indicati all’art. 46 comma 1, lettere a), b), c), 
d), e) ed f) del D.lgs. n.50/2016 e ss.mm.ii. e che non incorrano nei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D.lgs. 
50/2016 e ss.mm.ii.. 
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Le società di ingegneria di cui alla citata lettera c) devono essere in possesso dei requisiti di cui all’art. 3 del D.M. 
n. 263/2016; le società di professionisti di cui alla citata lettera b) devono essere in possesso dei requisiti di cui 
all’art. 2 del D.M. n.263/2016. 
Ai sensi dell’art. 24, comma 5, del Codice, indipendentemente dalla natura giuridica del soggetto affidatario, 
l’incarico deve essere espletato da professionisti iscritti negli appositi albi previsti dai vigenti ordinamenti 
professionali, personalmente responsabili e nominativamente indicati nell’istanza di partecipazione alla gara, con 
la specificazione delle rispettive qualificazioni professionali. Nell’istanza deve essere, inoltre, indicata la persona 
fisica incaricata dell’integrazione tra le varie prestazioni specialistiche. 
Gli operatori economici di cui all’art. 46 del Codice dei Contratti pubblici che sono interessati a fornire i propri 
servizi devono essere registrati e abilitati alla piattaforma MEPA di CONSIP nella categoria inerente il presente 
Disciplinare. 
 

1) Requisiti di ordine generale 
La partecipazione alla gara è riservata agli operatori economici in possesso dell’abilitazione al MePA, avendo reso 
le dichiarazioni del possesso dei requisiti di ordine generale di cui dell’art. 80 D. Lgs.50/2016, nonché le 
dichiarazioni relative al possesso degli ulteriori requisiti di idoneità professionale e di capacità economico 
finanziaria inseriti ai successivi punti del presente disciplinare. 
 

2) Requisiti di idoneità professionale 
I concorrenti per la partecipazione alla presente procedura di gara, devono essere iscritti nei rispettivi Ordini 
Professionali ed abilitati all’esercizio dell’attività professionale oggetto del presente servizio, essere in possesso dei 
requisiti di cui al D.lgs. n. 81/2008 e ss.mm. ii. per lo svolgimento dell’attività di coordinatore sicurezza in fase di 
progettazione ed esecuzione. 
Le prestazioni oggetto del presente disciplinare dovranno essere eseguite da una struttura operativa costituita, a 
pena di esclusione, almeno dai seguenti professionisti, ovvero nella quale, a pena di esclusione, dovranno essere 
presenti le seguenti professionalità, anche in capo ad un’unica persona fisica: 

 
a. un ingegnere/architetto - incaricato per la progettazione definitiva-esecutiva 
b. un soggetto abilitato al coordinamento per la sicurezza e la salute nei cantieri (articolo 98 del 

decreto legislativo n. 81 del 2008 e s.m.i.); 
c. un geologo - incaricato per lo studio geologico; 

 
È ammessa la coincidenza nello stesso soggetto (persona fisica) di più figure professionali tra quelle di cui sopra 
purché in possesso dei relativi requisiti professionali e abilitativi. 
 
In caso di raggruppamento temporaneo, a pena di esclusione, dovrà far parte della presente struttura operativa, 
almeno un professionista laureato, abilitato da meno di cinque anni all’esercizio della professione alla data di 
scadenza del termine ultimo per la presentazione delle offerte, secondo le norme dello Stato membro dell’Unione 
Europea di residenza 

 
3) Requisiti di ordine speciale 

I concorrenti per la partecipazione alla presente procedura devono essere in possesso dei requisiti previsti all’art. 

83 comma 4 lett. a) del D.Lgs. n. 50/2016 per quanto compatibili con la presente gara: 

a) Fatturato globale per servizi di ingegneria e di architettura, espletati nei migliori tre esercizi dell’ultimo 

quinquennio antecedente la pubblicazione del bando, per un importo pari ad 2,0 volte l’importo a base di 

gara pari ad € 111.601,78 corrispondente all’importo posto a base di gara del servizio in oggetto; 

b) Avvenuto espletamento negli ultimi dieci anni (2008/2017) di servizi di ingegneria e di architettura 

relativi a lavori appartenenti alla categoria “E.16” per un importo stimato dei lavori cui si riferisce la 

prestazione pari ad € 657.225,00; 

c) Avvenuto espletamento negli ultimi dieci anni di un servizio di ingegneria e di architettura relativo a 

lavori appartenenti alla categoria “E.16” lavori cui si riferisce il servizio da affidare, individuate sulla base 

delle elencazioni contenute nelle vigenti tariffe professionali, per un importo totale pari allo 0,60 

dell’importo stimato dei lavori cui si riferisce la prestazione pari ad € 394.335,00; 
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Per i Raggruppamenti Temporanei di Professionisti, il Capogruppo/Mandataria deve possedere i predetti requisiti 

di cui alle lett. a), b) e c) in maniera maggioritaria rispetto a ciascuno dei mandanti, e la restante parte deve essere 

posseduta cumulativamente dai mandanti. 

 
9. Presa visione della documentazione di gara e sopralluogo 
Il sopralluogo sui luoghi   oggetto dei servizi è obbligatorio, tenuto conto che è necessario che le offerte vengano 
formulate, ai sensi dell’art. 79, comma 2 del Codice, soltanto a seguito di una visita dei luoghi. La mancata 
effettuazione del sopralluogo è causa di esclusione dalla procedura di gara. 
Il sopralluogo può essere effettuato nei soli giorni di lunedì e giovedì previa richiesta al RUP; la stessa deve essere  
inoltrata  all’indirizzo tecnico.scigliano@asmepec.it e deve riportare i seguenti dati dell’operatore economico 
nominativo del concorrente; recapito telefonico; recapito fax/indirizzo e-mail; nominativo e qualifica della persona 
incaricata di effettuare il sopralluogo. 
Data, ora e luogo del sopralluogo sono comunicati ai concorrenti con almeno 3 giorni di anticipo. 
Il sopralluogo può essere effettuato dal rappresentante legale /procuratore/direttore tecnico in possesso del 
documento di identità, o da soggetto in possesso del documento di identità e apposita delega munita di copia del 
documento  di  identità  del  delegante. Il soggetto delegato ad effettuare il sopralluogo non può ricevere l’incarico 
da più concorrenti. 
La Stazione Appaltante rilascia attestazione di avvenuto sopralluogo. 
In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario già costituiti, GEIE, in relazione al regime della 
solidarietà di cui all’art. 48, comma 5, del Codice, tra i diversi operatori economici, il sopralluogo può essere 
effettuato da un rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli operatori economici raggruppati 
o consorziati, o da soggetto diverso purché munito della delega del mandatario/capofila. 
In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, il sopralluogo è effettuato da 
un rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli operatori economici raggruppati o consorziati, 
o da soggetto diverso purché munito della delega di tutti detti operatori. In alternativa l’operatore raggruppando/ 
consorziando può effettuare il sopralluogo singolarmente. 

 
10. Avvalimento 
Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato, può dimostrare il possesso dei requisiti 
di carattere speciale di cui all’art. 83, comma 1 lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche 
partecipanti al raggruppamento. Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di 
idoneità professionale.  
Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, la specificazione 
dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria. 
 

11. Modalità di presentazione delle offerte: 
Il concorrente, debitamente registrato al MEPA tra gli operatori economici abilitati accede con le proprie chiavi di 

accesso nell'apposita sezione del sito www.acquistiinretepa.it secondo le indicazioni previste dalle Regole del 

sistema di eprocurement della Pubblica Amministrazione – Consip S.p.A. 

Con l’invio della propria Offerta l’operatore economico accetta tutte le Condizioni di svolgimento del servizio 

previste negli atti allegati al presente disciplinare nonché alle condizioni generali di Contratto. 

L’offerta, dovrà pervenire con le modalità indicate nel presente atto entro il termine ultimo fissato ossia entro le 

ore ___ del giorno __________ pena l’irricevibilità dell’offerta e comunque la non ammissione alla procedura. 

L’offerta, come meglio stabilito nei successivi paragrafi, è costituita dalla documentazione in formato elettronico, 

di cui al successivo paragrafo del presente atto, da presentarsi mediante l’utilizzo della Piattaforma MEPA, con le 

modalità ivi stabilite 

Entro il termine perentorio di cui sopra, il concorrente, ove interessato, inserisce nella piattaforma MEPA, la 

documentazione richiesta debitamente compilata e sottoscritta con firma digitale, pena la nullità dell’offerta e 

l’esclusione dalla gara. È in ogni caso responsabilità dei soggetti concorrenti l’invio tempestivo e completo dei 

documenti e delle informazioni richieste, pena l’esclusione dalla presente procedura. Il mancato ricevimento di 

tutta o parte della documentazione amministrativa richiesta per la partecipazione alla procedura comporta 

l’irripetibilità dell’offerta e la non ammissione alla procedura. 
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La documentazione richiesta deve essere inserita in 3 (tre) distinte buste virtuali: 

 Busta virtuale A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA. 

 Busta virtuale B - OFFERTA TECNICA. 

 Busta virtuale C - OFFERTA ECONOMICA  

Le 3 (tre) buste virtuali devono essere inserite nella piattaforma MEPA, attraverso il sistema guidato interno, entro 

la data di scadenza riportata nella comunicazione telematica. 

Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura di gara: 

- devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n.445/2000, con la sottoscrizione digitale del 

dichiarante (rappresentante legale del candidato o altro soggetto dotato del potere di impegnare 

contrattualmente il candidato stesso); 

- potranno essere sottoscritte digitalmente anche da procuratori dei legali rappresentati ed in tal caso va 

allegata copia conforme all’originare della relativa procura; 

La documentazione da produrre, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in copia 

autenticata o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445; 

Le dichiarazioni di cui agli allegati della presente lettera di invito potranno essere redatte sui modelli predisposti e 

messi a disposizione gratuitamente dalla stazione appaltante disponibili sulla piattaforma MEPA, restando inteso 

che, qualora il concorrente non dovesse utilizzare detti modelli, dovrà in ogni caso riprodurre le medesime 

dichiarazioni in essi contenute. 

Per i concorrenti diversi da professionista singolo, la documentazione di gara deve essere sottoscritta da tutti i 

componenti il RTP. 

 

La redazione dell’offerta dovrà avvenire con le modalità contenute nel Manuale d’uso del sistema di eprocurement per le Imprese – 

“Guida alla risposta di una RdO da parte dell’Impresa” e che consentono di predisporre: 

a) La virtuale busta A - Documentazione Amministrativa; 

b) La virtuale busta B – Documentazione Tecnica; 

c) La virtuale busta C – Documentazione Economica  

 

Si precisa che, prima dell’invio, tutti i file che compongono l’offerta e che non siano già originariamente in formato 

pdf devono essere convertiti in formato pdf. Al solo fine di accelerare le operazioni di aperture delle buste 

in sede di gara si chiede di evitare risoluzioni alte/ottime dei file scansionati che dovranno essere caricati 

sulla piattaforma. 

La Piattaforma MEPA garantisce la massima segretezza e riservatezza dell’offerta e dei documenti che la 

compongono e, altresì, la provenienza, l’identificazione e l’inalterabilità dell’offerta medesima. Le diverse fasi sono 

descritte nel presente atto e nel sopra richiamato Manuale d’uso della piattaforma di e-procurement per Impresa – 

“Guida alla risposta di una RdO” ultima versione pubblicata sul sito www.acquistinretepa.it 

È responsabilità dei concorrenti, in ogni caso, l’invio tempestivo e completo di quanto richiesto nel termine di 

presentazione offerta sopraindicato, anche atteso che la Piattaforma non accetta offerte presentate dopo la data e 

l’orario stabiliti come termine ultimo di presentazione delle offerte. 

Con riferimento alla procedura di invio telematica di offerta si specifica che: 

1) È obbligo del concorrente e buona norma di diligenza professionale del concorrente connettersi alla Piattaforma 

con un congruo anticipo prima della scadenza del termine di presentazione delle offerte in maniera tale da inserire 

i dati, sottomettere ed inviare i documenti correttamente e risolvere per tempo eventuali problematiche di 

comprensione del funzionamento della Piattaforma; 

2) È obbligo del concorrente e buona norma di diligenza professionale del concorrente controllare il contenuto 

dei documenti di gara caricati sulla Piattaforma verificandone l’integrità successivamente al loro caricamento nella 

Piattaforma. 

La presentazione dell’offerta mediante la Piattaforma, infatti, è a totale ed esclusivo rischio del procedente, il quale 

si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta medesima, dovuta, a titolo 

esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati/incompatibilità degli 
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strumenti telematici utilizzati con la piattaforma MEPA, a difficoltà di connessione e trasmissione, a lentezza dei 

collegamenti, o a qualsiasi altro motivo. 

Pertanto si raccomanda ai concorrenti di connettersi alla Piattaforma entro un termine adeguato rispetto 

all’articolazione delle fasi descritte. 

In ogni caso, fatti salvi i limiti inderogabili di legge, il concorrente esonera la stazione appaltante da qualsiasi 

responsabilità per malfunzionamenti di qualsiasi natura, mancato funzionamento o interruzioni di 

funzionamento della Piattaforma. 

Al concorrente è richiesto di allegare, quale parte integrante dell’offerta, i documenti specificati nel prosieguo del 

presente atto. 

Si raccomanda la massima attenzione nell’inserire detti allegati nella sezione pertinente e, in particolare, di non 

indicare o, comunque, di non fornire i dati dell’Offerta economica in sezioni diverse da quella relativa alla stessa, 

pena l’esclusione dalla procedura. 

Il concorrente esonera l’ufficio la stazione appaltante da qualsiasi responsabilità derivante dalla mancata 

osservazione delle prescrizioni sopra descritte. 

Ai fini della valida partecipazione alla Rdo in oggetto l’impresa concorrente dovrà, pena l’esclusione dalla procedura 

medesima, firmare digitalmente il file prodotto dalla piattaforma contenente l’offerta in tutte le sue parti come 

sopra indicate. 

 

Nella “Busta virtuale A - Documentazione Amministrativa” devono essere contenuti i seguenti documenti: 

 

a) Domanda di Partecipazione alla gara e relative dichiarazioni ex D.P.R. 445/00 attestanti condizioni e requisiti 

di concorso, redatte, per quanto di interesse del concorrente, in conformità al Modello A allegato nel 

presente disciplinare, quale parte integrante e sostanziale dello stesso. I concorrenti dovranno indicare 

nell’istanza di partecipazione il proprio domicilio eletto, numero fax e indirizzo pec al fine dell’invio delle 

comunicazioni di cui all’art. 76 del D.lgs. 50/2016 (la mancata indicazione esonera l’Amministrazione da 

responsabilità per tardivo o mancato recapito delle comunicazioni). La domanda di partecipazione e relativa 

dichiarazione redatta ai sensi del DPR 445/2000 dovrà essere firmata digitalmente dal legale rappresentante 

e corredato da fotocopia del documento di riconoscimento, in corso di validità, del sottoscrittore (art. 38 

del D.P.R. del 28.12.2000, n. 445). I concorrenti, prestatori di servizi di ingegneria e architettura, indicano 

la forma singola o associata con la quale partecipano alla gara (professionisti singoli, associati, società tra 

professionisti, società di ingegneria, consorzi, GEIE, soggetti di cui all’art. 46 comma 1 lett. d) del Codice 

raggruppamenti temporanei   consorzi stabili  di  società  di  professionisti  e  di società di ingegneria). 

b) (nel caso di RTP già costituiti): mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito al 

mandatario per atto pubblico o scrittura privata autenticata, registrato ai sensi del DPR 131/1986, recante 

l’indicazione della quota di partecipazione di ciascun operatore economico al RTP. 

c) (nel caso di RTP non ancora costituito): impegno alla costituzione del RTP in caso di aggiudicazione della 

gara, con l’indicazione del soggetto designato quale Capogruppo, nonché indicate le quote di partecipazione 

al RTP.  

I RTP devono, a pena l’esclusione, prevedere la presenza al loro interno di un Giovane 

Professionista Laureato regolarmente abilitato all’esercizio della professione. 

 

d) Documento” PASSOE rilasciato dal servizio avcpass, in ottemperanza alla Deliberazione AVCP n. 111 

del 20/12/2012, previa registrazione on line al "servizio AVCPASS" sul sito web dell’Autorità 

(www.anticorruzione.it) fra i servizi ad accesso riservato, secondo le istruzioni ivi contenute, con 

l’indicazione del CIG che identifica la procedura. Detto documento consente di effettuare la verifica dei 

requisiti dichiarati dal concorrente in sede di gara, mediante l’utilizzo del sistema AVCPASS da parte 

dell’Amministrazione. 

e) Polizza di responsabilità civile professionale per l’esercizio della professione, corredata, a pena 

l’esclusione dalla gara, di una dichiarazione di una compagnia di assicurazioni autorizzata all’esercizio del 

http://www.anticorruzione.it/
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ramo «responsabilità civile generale», contenente l’impegno a rilasciare apposita polizza di responsabilità civile 

professionale con specifico riferimento all’esecuzione dell’incarico di cui al servizio in oggetto. Detta 

polizza dovrà avere decorrenza dalla data di inizio del servizio e terminerà alla data dell’avvenuto collaudo 

dei lavori. La polizza del progettista o dei progettisti deve coprire, oltre alle nuove spese di progettazione, 

anche i maggiori costi che l’Amministrazione dovrà eventualmente sopportare per varianti, resesi necessarie 

in corso di esecuzione, per errori o carenze progettuali. La garanzia è prestata per un massimale pari al 10 

per cento dell’importo dei lavori progettati. 

f) Attestato di presa visione degli atti di gara. 

 

Nella “Busta virtuale B - Offerta Tecnica” devono essere contenuti i seguenti documenti: 

a) documentazione composta da: 

- un numero massimo di 3 (tre) schede, ciascuna rappresentativa di un servizio relativo a interventi ritenuti 

dal concorrente significativi, della propria capacità di realizzare la prestazione sotto il profilo tecnico, scelti 

tra tre interventi appartenenti alla categoria “E.16”, espletati negli ultimi 10 anni decorrenti dalla data del 

presente disciplinare. Ciascuna scheda, dovrà essere composta da un massimo di 4 (quattro) facciate 

formato A4 come relazione tecnica e descrizione dell’intervento eseguito e 2 (due) facciate formato A3 

per la sua rappresentazione grafica. Per ciascun intervento dovrà essere evidenziato il ruolo concretamente 

svolto dal/i Professionista/i. Per l’attribuzione dei punteggi relativi alle esperienze professionali si veda il 

successivo paragrafo relativo ai criteri di aggiudicazione. 

b) Relazione tecnico illustrativa delle caratteristiche qualitative e metodologiche dell’offerta composta da un 

numero massimo di 10 (dieci) facciate, formato A4, in carattere di dimensione 12, che illustri le modalità di 

svolgimento delle prestazioni oggetto dell’incarico.  

Tale relazione dovrà contenere quanto segue: 

- le principali tematiche che a parere del concorrente caratterizzano la prestazione;  

- le eventuali proposte migliorative che il concorrente ritiene possibili rispetto al progetto di fattibilità 

tecnica ed economica, nonché in riferimento alle attività di supporto e assistenza per l’ottenimento di ogni 

nulla osta/parere/autorizzazioni/ecc. necessarie per la realizzazione dell’opera. 

- le risorse umane e strumentali messe a disposizione per lo svolgimento del servizio. 

Si precisa che le prestazioni previste nella relazione tecnico illustrative diverranno parte integrante del contratto 

d’incarico che l’affidatario sarà chiamato a sottoscrivere. L’offerta tecnica deve essere sottoscritta dal Professionista 

in caso di concorrente singolo; nel caso di Raggruppamento Temporaneo di Professionisti (RTP), dev’essere 

sottoscritta da tutti i professionisti aderenti. 

 

La “Busta virtuale C - Offerta Economica” deve esplicitare la percentuale di ribasso da applicare sull’importo 

complessivo posto a base d’asta.  

Il concorrente dovrà esprimere la propria offerta economica compilando il documento automatico predisposto dal 

sistema che andrà scaricato, firmato digitalmente e reinserito a sistema. In particolare si dovrà provvedere a: 

1. Compilare l’offerta secondo le modalità previste dalla piattaforma MEPA ed esprimendo il ribasso 

percentuale offerto rispetto al valore posto a base di gara. Il ribasso va espresso con un valore al massimo 

di tre cifre dopo la virgola. 

 

Al termine della predisposizione e della sottoscrizione con firma digitale di tutta la documentazione, l’offerta dovrà 

essere inviata attraverso la piattaforma MEPA. Si sottolinea che il semplice caricamento (upload) della 

documentazione di offerta su MEPA non comporta l’invio dell’offerta alla stazione appaltante. 

L’invio dell’offerta avverrà soltanto mediante l’apposita procedura da effettuarsi al termine e successivamente alla 

procedura di redazione, sottoscrizione e caricamento su MEPA della documentazione che compone l’offerta. 

 

Il Manuale d’uso del Fornitore e le istruzioni presenti sulla piattaforma MEPA forniscono le indicazioni necessarie 

per la corretta redazione e la tempestiva presentazione dell’offerta. Ai sensi dell’art. 83 comma 9 del D.lgs. 50/2016 
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la mancanza, l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale nella documentazione richiesta, obbliga il 

concorrente integrare o regolarizzare le dichiarazioni necessarie, entro il termine comunicato dalla stazione 

appaltante. In caso di inutile decorso del termine il concorrente è escluso dalla gara. Ogni variazione che intervenga, 

anche in conseguenza di una pronuncia giurisdizionale, successivamente alla fase di ammissione, regolarizzazione 

o esclusione delle offerte non rileva ai fini del calcolo di medie nella procedura, né per l’individuazione della soglia 

di anomalia delle offerte. 

Si rammenta che, ai sensi degli artt. 75 e 76 del DPR n. 445/2000, la falsa dichiarazione: 

 comporta sanzioni penali; 

 costituisce causa d’esclusione dalla partecipazione della procedura. 
I concorrenti esonerano il Comune di Scigliano, il sistema MEPA, il Gestore del Sistema da qualsiasi responsabilità 
inerente il mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di connettività necessari a raggiungere il Sistema e a 
inviare i relativi documenti necessari per la partecipazione alla procedura. 
 

12. Criterio di Aggiudicazione: 
L’aggiudicazione avrà luogo con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95 del 

D.lgs. n. 50/2016, valutabile in base ai seguenti elementi: 

La Commissione di gara, secondo i criteri e le modalità appresso indicati, attribuirà alle offerte un punteggio 

complessivo (PC) massimo di 100 punti, quale risultante dalla somma dei seguenti punteggi corrispondenti alla 

valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica: 

 punteggio massimo per offerta tecnica: 90/100.  

 punteggio massimo per offerta economica: 10/100. 

La valutazione verrà effettuata in base agli elementi sotto indicati, con la rispettiva incidenza: 

 

Ai sensi dell’art. 95, comma 8, del Codice, è prevista una soglia minima di sbarramento pari a 50 per il punteggio 
tecnico. I concorrenti il cui punteggio tecnico sia pari o inferiore a tale soglia saranno esclusi dalla gara senza 
procedere all’apertura della loro offerta economica. 

Tabella A - Elementi di Valutazione 

 Criteri di Valutazione Peso Valutazioni 

A OFFERTA TECNICA 90 

a1 

Professionalità e adeguatezza dell’offerta 

1.1) Esperienza professionale desunta da tre servizi svolti appartenenti 

alla categoria “E.16”    

 

 

 

 

 

30 

a2 

Caratteristiche qualitative e metodologiche dell’offerta  

2.1) Le principali tematiche che a parere del concorrente 

caratterizzano la prestazione. 

2.2) Le eventuali proposte migliorative che il concorrente ritiene 

possibili rispetto al progetto posto a base di gara, nonché in riferimento 

alle attività di supporto e assistenza per l’ottenimento di ogni nulla 

osta/parere/autorizzazioni/ecc. necessarie per la realizzazione 

dell’opera. 

2.3) Le risorse umane e strumentali messe a disposizione per lo 

svolgimento del servizio. 

60 

B OFFERTA ECONOMICA 10 

 Totale 100 
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Al fine della valutazione dell’offerta tecnica, è necessario che essa contenga – nel medesimo ordine di articolazione 
– tutti gli elementi in cui si sostanzia la valutazione, e riporti la dicitura circa la veridicità delle dichiarazioni rese, 
l’esplicito impegno a realizzare le offerte proposte, la consapevolezza che spetta all’Amministrazione la facoltà di 
accettare le proposte offerte, l’indicazione del nominativo del responsabile dell’esecuzione del contratto, nonché 
riporti in allegato l’eventuale documentazione, come indicato dal presente disciplinare, utile ai fini dell’attribuzione 
del punteggio. 
Il punteggio sarà attribuito in relazione alla rispondenza dell’offerta tecnica, articolata in un elaborato progettuale, 
rispetto alle esigenze dell’intervento oggetto di gara. 
Nella valutazione delle offerte tecniche sarà apprezzata la sintesi abbinata alla chiarezza ed esaustività della 
proposta. 
L’offerta tecnica consisterà di una relazione tecnica descrittiva, suddivisa in sezioni, in cui saranno esplicitati i criteri  
 
La valutazione delle offerte in relazione ai criteri tecnici di natura qualitativa sarà effettuata mediante l’attribuzione 
di un punteggio discrezionale da parte di ciascuno dei componenti della Commissione; la commissione pertanto 
procederà secondo le seguenti fasi: 

 Per ciascuno degli elementi dell’offerta tecnica di ciascun concorrente, ogni componente della Commissione 
giudicatrice, al termine del proprio percorso di valutazione, assegnerà un giudizio e un coefficiente – variabile 
tra zero e uno – nell’esercizio della propria discrezionalità, utilizzando dei parametri di massima come di 
seguito indicati: 

 

Coefficiente di prestazione dell’offerta per ogni singolo criterio   

PROPOSTA OTTIMA/ECCELLENTE 1,00 

PROPOSTA BUONA 0,80 

PROPOSTA PIU’ CHE SUFFICIENTE 0,60 

PROPOSTA SUFFICIENTE 0,40 

PROPOSTA NON ATTINENTE O INADEGUATA 0,20 

PROPOSTA ASSENTE 0,00 

 

Con l’attribuzione del coefficiente di valutazione si intende espresso il giudizio del Commissario sulla singola voce, 

senza necessità di alcuna specificazione o motivazione. È comunque facoltà del singolo Commissario o della 

Commissione di gara nel suo complesso stilare schede di sintesi delle principali caratteristiche delle offerte 

presentate. 

 Si procederà poi a determinare la media dei coefficienti che ogni commissario ha attribuito alle proposte 

dei concorrenti su ciascun criterio; successivamente si procederà ad attribuire il coefficiente uno al valore 

medio massimo ed a proporzionare linearmente a tale media massima gli altri valori medi. 

 I coefficienti definitivi verranno poi moltiplicati per il punteggio massimo attribuito al singolo elemento; 

successivamente si procederà alla sommatoria dei punteggi parziali per individuare il punteggio totale 

dell’offerta tecnica del concorrente. 

 

13. Modalità e termini di presentazione del plico offerta 
Al termine della predisposizione e della sottoscrizione con firma digitale di tutta la documentazione e dell’offerta, 

il concorrente dovrà procedere all’invio dell’offerta secondo le modalità previste nei manuali d’uso scaricabili dal 

portale Acquistinrete. Il sistema restituirà un messaggio di conferma al termine dell’operazione di invio dell’offerta. 

La stazione appaltante avrà facoltà di sospendere o rinviare la procedura di gara qualora si verificassero anomalie 

nel funzionamento dell’applicativo o della rete che rendano impossibile ai partecipanti l’accesso a MEPA, o che 

impediscano di formulare offerta. Per qualsiasi informazione ed assistenza tecnica sull’utilizzo del portale è 

possibile contattare il numero verde messo a disposizione e sul sito www.acquistinretepa.it nella sezione contatti. 

L’offerta telematica dovrà pervenire inderogabilmente entro e non oltre i termini fissati nel 

presente atto, pena l’irricevibilità della offerta e comunque la non ammissione alla Rdo. 

Oltre tale termine non sarà ammessa alcun’altra offerta, anche se sostitutiva o integrativa di offerta precedente. 
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14. Operazioni di gara 
Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle offerte, le stesse sono acquisite definitivamente dal 

sistema MEPA e, oltre ad essere non più modificabili o sostituibili, sono conservate dalla Piattaforma medesima 

in modo segreto, riservato e sicuro. Si procederà quindi all’esame delle offerte. 

Per i soli concorrenti che abbiano sottomesso l’offerta si attiverà la seduta pubblica. La stazione appaltante 

procederà a trasmettere mediante la funzionalità dell’area comunicazioni, una comunicazione per rendere noto ai 

concorrenti l’avvenuta apertura della seduta. 

La prima seduta pubblica avrà luogo presso l’Ufficio Tecnico del Comune di Scigliano il giorno ___________alle 

ore ______ e vi potranno partecipare i legali rappresentanti delle imprese interessate oppure persone munite di 

specifica delega, loro conferita da suddetti legali rappresentanti. Le operazioni di gara potranno essere aggiornate 

ad altra ora o ai giorni successivi. 

Le successive eventuali sedute pubbliche avranno luogo presso la medesima sede del giorno che sarà comunicato 

ai concorrenti mediante la funzionalità comunicazioni di MEPA. 

La Commissione di gara, il giorno fissato per l’apertura delle offerte, in seduta pubblica, sulla base della 

documentazione contenuta nella busta “A - Documentazione amministrativa”, procede: 

1) a verificare la correttezza formale delle offerte e della documentazione ed in caso negativo ad escludere 

dalla gara i concorrenti cui esse si riferiscono. MEPA, peraltro, verifica automaticamente la validità della 

firma digitale apposta sul documento offerta generato automaticamente dal sistema. La stazione 

appaltante, all’atto della creazione della Rdo prevederà che il sistema effettui automaticamente anche sulla 

restante documentazione la validità delle firme digitali apposte. 

2) ad escludere dalla gara i concorrenti che non soddisfino le condizioni di partecipazione stabilite dal D.lgs. 

n. 50/2016 e da altre disposizioni di legge vigenti; 

3) in caso di mancanza, incompletezza ed ogni altra irregolarità essenziale della documentazione 

amministrativa, a richiedere, ai sensi dell’articolo 83 del codice le necessarie integrazioni e chiarimenti , 

assegnando ai destinatari un termine che verrà stabilito nella misura non superiore a 10 giorni, e a 

sospendere la seduta fissando la data della seduta successiva e disponendone la comunicazione ai 

concorrenti non presenti; nella seduta successiva, la commissione di gara provvederà ad escludere dalla 

gara i concorrenti che non abbiano adempiuto alle richieste di regolarizzazione o che, comunque, pur 

adempiendo, risultino non aver soddisfatto le condizioni di partecipazione stabilite dal codice e dal 

presente disciplinare. 

4) Nella medesima giornata o in quella seguente o in altra giornata successiva ed in tal caso verrà comunicata 

per mezzo della funzionalità “Comunicazioni” della piattaforma MEPA si procederà ad operare le 

esclusioni dalla gara dei concorrenti che non abbiano provveduto alla regolarizzazione di cui sopra e 

all’apertura telematica delle offerte tecniche e alla lettura delle stesse. In caso di carenza della sottoscrizione 

dell’offerta economica che sia comunque riconducibile all’offerente, si richiederà, ai sensi dell’articolo 83 

del codice, la necessaria regolarizzazione, assegnando ai destinatari un termine che verrà stabilito nella 

misura non superiore a dieci giorni, sospendendo la seduta fissando la data della seduta successiva e 

disponendo la comunicazione ai concorrenti non presenti. Successivamente si provvederà ad escludere 

dalla gara i concorrenti che non abbiano adempiuto alle eventuali richieste di regolarizzazione. Qualora si 

accerti, sulla base di univoci elementi, che vi sono offerte che non sono state formulate autonomamente, 

ovvero sono imputabili ad un unico centro decisionale, si procede ad escludere i concorrenti per i quali è 

accertata tale condizione. 

5) Successivamente si procederà in una o più sedute riservate, alla valutazione delle offerte tecniche e 
all’assegnazione dei relativi punteggi secondo quanto prescritto. 

6) In successiva seduta pubblica, la Commissione di gara procederà all’apertura delle buste virtuali “C – 
Offerta Economica” contenenti le offerte economiche e offerte temporali, assegnando i relativi punteggi, 
stilando in ordine decrescente, la graduatoria delle offerte in base ai punteggi complessivi ad esse attribuiti, 
risultanti, dalla somma dei corrispondenti punteggi delle offerte tecniche, economiche e temporali. 

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti presentino il medesimo ribasso, si procederà mediante sorteggio 

in seduta pubblica. 
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All’esito delle operazioni di cui ai punti precedenti si provvede alla formulazione della graduatoria provvisoria di 

gara. 

All’esito delle predette operazioni, il sistema MEPA consentirà la visualizzazione della classificazione delle offerte 

ammesse secondo la graduatoria decrescente delle offerte in ragione dell’offerta formulata. La graduatoria 

provvisoria così visualizzata non dovrà essere considerata ai fini dell’aggiudicazione provvisoria della procedura. 

Sarà la commissione di gara a stilare, in modalità offline, la graduatoria provvisoria, nel rispetto dell’ordine 

decrescente delle offerte ammesse. 

Successivamente si procederà alla verifica della congruità delle offerte in base a quanto previsto dal D.lgs. 50/2016 

e, terminato il sub procedimento di verifica della congruità dell’offerta, si procederà ad effettuare l’aggiudicazione 

definitiva cui seguirà la stipula del documento contrattuale generato dal sistema MEPA. 

 

15. Altre Informazioni: 
- Tutti i rilievi, misurazioni, picchettamenti, sono a totale carico dell’aggiudicatario; 

- Sono a carico dell’affidatario tutte le spese, tasse ed imposte relative alla stipulazione del contratto 

d’appalto ed alla sua esecuzione; 

- Trova applicazione il soccorso istruttorio di cui all’art. 83 comma 9, del D.lgs. n. 50/2016; 

- Tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra la stazione appaltante e operatori 

economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora effettuate tramite la 

piattaforma MEPA al domicilio eletto e all’indirizzo di posta elettronica certificata ivi indicato. Ogni 

comunicazione relativa alla Rdo viene anticipata al destinatario con un messaggio personale recapitato 

nell’Area personale di www.acquistinretepa.it; accedendo al dettaglio del messaggio, l’utente viene 

indirizzato alle comunicazioni nell’ambito della Rdo. Eventuali problemi temporanei nell’utilizzo di 

tali forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante 

all’indirizzo tecnico.scigliano@asmepec.it diversamente si declina ogni responsabilità per il tardivo o 

mancato recapito delle comunicazioni 

- Le autocertificazioni, le certificazioni, i documenti e l’offerta devono essere, a pena l’esclusione, 

redatte in lingua italiana; 

- L’Amministrazione si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione senza che ciò comporti 

pretesa alcuna di risarcimento od altro da parte dei concorrenti; 

- È facoltà della Stazione Appaltante, ex art. 95, comma 12, del D.lgs. n. 50/2016, decidere di non 

procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto 

del contratto; 

- Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia ritenuta 

congrua e conveniente ai sensi dell’art. 97 D. Lgs.50/2016. 

- Ai sensi dell’art. 13 del D.lgs. 196/2003, i dati fomiti all’Amministrazione saranno raccolti e trattati 

esclusivamente nell’ambito delle proprie finalità istituzionali per i dati comuni e in caso di dati sensibili 

per rilevanti finalità di interesse pubblico previste da leggi o da provvedimenti del Garante. Tali dati 

possono essere comunicati ad altri soggetti o diffusi, se necessario, per le medesime finalità. Le 

operazioni di trattamento sono eseguite da proprio personale o da altri soggetti autorizzati, di norma 

con mezzi elettronici o automatizzati e seguendo i principi di liceità, correttezza, pertinenza e non 

eccedenza. L’interessato ha diritto di verificare l’esistenza presso l’Amministrazione di dati personali 

e le modalità di trattamento. Può inoltre chiederne la cancellazione, l’aggiornamento o per motivi 

legittimi opporsi al trattamento o chiederne il blocco. L’istanza per l’esercizio dei diritti, intestata 

all’Amministrazione titolare dei dati, va inoltrata al responsabile del trattamento dati; 

- Non verranno prese in considerazione le domande che, per qualsiasi ragione, non esclusa la forza 

maggiore o il fatto di terzi, non risultino pervenute entro i termini indicati nel bando; 

- L’Appaltatore assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della legge 

13 agosto 2010, n. 136 e ss.mm.ii., a pena di nullità del contratto. L’Appaltatore si impegna, inoltre, a 

dare immediata comunicazione alla Stazione Appaltante ed alla Prefettura-Ufficio territoriale del 

mailto:tecnico.scigliano@asmepec.it
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Governo della notizia di inadempimento della propria controparte (subappaltatore/subcontraente) 

agli obblighi di tracciabilità finanziaria. 

- È fatto obbligo agli operatori economici di assumere gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari 

di cui alla L. n. 136/2010. 

 
16. Disposizioni Finali 
È possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura RDO mediante la proposizione di quesiti scritti da 
inoltrare al RUP, tramite l’Area di Comunicazione del Sistema messo a disposizione da Consip, entro il termine di 
3 giorni prima della scadenza dell’offerta per la creazione della RDO. Non saranno, pertanto, fornite risposte ai 
quesiti pervenuti successivamente al termine indicato. 
Le risposte alle richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito alla presente 
procedura, saranno comunicate ai concorrenti tramite l’Area di Comunicazione del Sistema messo a disposizione 
da Consip. 
 
17. Stipula Del Contratto 
Oltre alla stipula del contratto sul Sistema MEPA, il concorrente risultante aggiudicatario, dovrà sottoscrivere 
contratto ai sensi dell’art. 32 del D.lgs. n. 50/2016, si specifica che il contratto, sarà stipulato entro il termine di n. 
60 (sessanta) giorni dalla data in cui sia divenuta efficace l’aggiudicazione dell’appalto stesso. 
Si applica il termine dilatorio di 35 giorni per la stipula del contratto. 
Qualora l’aggiudicatario stesso non provveda, entro il termine stabilito, alla stipula del contratto, l’Ente ha facoltà 
di dichiarare decaduta l’aggiudicazione e di richiedere il risarcimento dei danni in relazione all’affidamento ad altri 
della prestazione. 

 
IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 

F.to Geom. Maurizio Piccolo 
 
 

 


