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LETTERA - DISCIPLINARE DI GARA 

 

 
PROCEDURA RISTRETTA SVOLTA IN MODALITÀ 

TELEMATICA PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI 
MANUTENZIONE ORDINARIA E STRAORDINARIA DELLA 

PUBBLICA ILLUMINAZIONE DEL COMUNE DI 
SCIGLIANO 

ai sensi dell’art. 72 del D.lgs. 36/2023 
 
 
 
 

CIG: Z803C3983D 
 
 

 
 

AMMINISTRAZIONE APPALTANTE 
Comune di Scigliano (CS)   Tel: 0984.966002 
pec:       tecnico.scigliano@asmepec.it 
indirizzo internet: (URL)    http://www.comune.scigliano.cs.it/ 
sede:       Via Municipio– 87057 Scigliano (CS) 
Responsabile Unico del Procedimento:   Geom. Pasquale Guido 
 

 
RIFERIMENTI AMMINISTRATIVI 

Approvazione procedura:  Delibera di Giunta Comunale Scigliano n°52 del 24/07/2023 
Determina a Contrarre:   Comune di Scigliano - n°178 del 23/08/2023 
Determina approvazione procedura: Comune di Scigliano - n°178 del 23/08/2023 
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IL RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO 
 
Vista la Determinazione del Responsabile del Servizio Tecnico del Comune di Scigliano n. 202 del 18/09/2023 
con la quale sono stati individuati gli operatori economici da invitare alla procedura ristretta ai sensi dell’articolo 
72 del Decreto legislativo 31 marzo 2023 n.36 (di seguito indicato come “Nuovo Codice”); 
 

INVITA 
 
Codesto spettabile operatore economico, fermi restando i requisiti di ammissibilità, a partecipare alla procedura 
ristretta in oggetto presentando apposita offerta in modalità telematica secondo quanto più oltre specificato, 
intendendosi, con l’avvenuta partecipazione, pienamente riconosciute e accettate tutte le modalità, le indicazioni e 
le prescrizioni previste dalla presente lettera di invito e dal Capitolato Prestazionale, alle condizioni che seguono. 
 
Resta fermo che il presente invito non costituisce presunzione di ammissibilità e che la Stazione committente può 
procedere all’esclusione anche in ragione di cause ostative non rilevate durante lo svolgimento della procedura o 
intervenute successivamente alla conclusione della medesima. 
Ai sensi dell’articolo 68 comma 19 del decreto legislativo n. 36 del 2023, l'operatore economico invitato 
individualmente ha la facoltà di presentare offerta o di trattare per sé o quale mandatario di operatori raggruppati. 
 
L’affidamento avverrà mediante procedura ristretta di cui all’articolo 72 del decreto legislativo n. 36 del 2023, 
con aggiudicazione sulla base del prezzo più basso, secondo le modalità illustrate nella presente lettera-
disciplinare. 
 
1. OGGETTO E LUOGO DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO 
L’oggetto del servizio è la manutenzione ordinaria e straordinaria degli impianti di pubblica illuminazione 
comunale dislocati nell’intero territorio del Comune di Scigliano per un periodo di anni 2. 
Il luogo di esecuzione del servizio è il Comune di       Scigliano (CS). 

La documentazione di gara, rappresentata dagli elaborati costituenti il progetto esecutivo, il presente bando di 
gara, il disciplinare e tutti i documenti di gara, è visionabile sul portale http://gare-savuto.traspare.com/ e 
presso il Settore Lavori Pubblici del Comune di Scigliano, Via Municipio 1, nei giorni di lunedì e mercoledì 
dalle ore 09:00 alle ore 12:00. 

2. IMPORTO A BASE DI GARA, DURATA DEL SERVIZIO, CATEGORIA E QUALIFICAZIONE, 
FINANZIAMENTO, VALIDAZIONE 

L'appalto di tutti i lavori e forniture in opera di materiali, necessari per l’esercizio e la manutenzione ordinaria 
dell'impianto di pubblica illuminazione, così come esistente nelle vie e piazze dell'intero territorio comunale, 
mediante una organizzazione di personale qualificato, di attrezzature adeguate e di materiali idonei, così come 
descritto nel Capitolato di Appalto per il periodo tra il 01/10/2023 ed il 30/09/2025.  
Il corrispettivo dell’appalto è di € 10.000,00 (euro diecimila/00) IVA compresa, così distribuito: 
 

Anno Periodo Importo 
2023 01 ottobre – 31 dicembre € 1.250,00 
2024 01 gennaio – 31 dicembre € 5.000,00 
2025 01 gennaio – 30 settembre € 3.750,00 

 
Finanziamento del servizio: La copertura finanziaria del servizio è imputato su apposito Capitolo n° 1936 del 
Bilancio Comunale C.E.  
Durata: La durata è prevista in 730 giorni, naturali e consecutivi, decorrenti dalla data del verbale di consegna 
del servizio presumibilmente il giorno 01/10/2023. 
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3. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal Codice 
nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo. 
La sussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui all’articolo 94 comporta l’esclusione diretta mentre la 
sussistenza delle cause di esclusione non automatica di cui all’articolo 95 deve essere accertata previo 
contraddittorio con l’operatore economico. 
In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) del Codice i requisiti di cui al 
punto 5 devono essere posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate quali esecutrici. 
In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice i requisiti di cui al 
punto 5 devono essere posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali esecutrici e dalle consorziate che 
prestano i requisiti. 
3.1. REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE 
a Iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane per attività pertinenti con quelle 
oggetto della presente procedura di gara. Per l’operatore economico di altro Stato membro, non residente in Italia: 
iscrizione in uno dei registri professionali o commerciali degli altri Stati membri di cui all’allegato II.11 del 
Codice; 
Ai fini della comprova, l’iscrizione nel Registro è acquisita d’ufficio dalla stazione appaltante tramite il sistema 
FVOE. Gli operatori stabiliti in altri Stati membri caricano nel fascicolo virtuale i dati e le informazioni utili alla 
comprova del requisito, se disponibili. 
Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di pubbliche 
amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi indispensabili per il 
reperimento delle informazioni o dei dati richiesti. 
3.2. REQUISITI DI CAPACITÀ ECONOMICO/FINANZIARIA E TECNICO/ORGANIZZATIVA 
L’Operatore Economico, ai sensi dell’ALLEGATO II.12 “Sistema di qualificazione e requisiti per gli esecutori di 
lavori” di cui all’art. 100, comma 4 del Codice, deve allegare attestazione rilasciata da società di attestazione 
(SOA) regolarmente autorizzata, in corso di validità che documenti il possesso della qualificazione in categoria 
OG10 classifica I. 
In caso di concorrente non in possesso di attestazione SOA è necessario possedere e produrre la seguente 
documentazione: 
1. possesso dell’iscrizione al Registro delle Imprese presso la C.C.I.A.A., per categoria analoga o similare alla 

natura dei lavori da eseguire; 
2. REQUISITI DI CAPACITA’ ECONOMICA FINANZIARIA - Aver realizzato negli ultimi tre esercizi 

finanziari conclusi (2020 – 2021 – 2022) un fatturato globale, non inferiore ad € 20.000,00 per ogni esercizio 
finanziario; 

3. REQUISITI DI CAPACITA’ TECNICA PROFESSIONALE - Aver svolto con esito positivo per almeno tre 
anni nel triennio (2020 – 2021 – 2022) servizi identici a quello oggetto del presente appalto, ovvero per servizi 
di manutenzione impianti di illuminazione pubblica; 

4. Possesso di adeguata attrezzatura tecnica per lo svolgimento del servizio. 
 
 
4. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
La migliore offerta è selezionata con il criterio del minor prezzo, mediante ribasso percentuale sull’importo del 
servizio posto a base di gara soggetti a ribasso, ai sensi e per gli effetti dell'art. 50 comma 4 e dell’art. 108 comma 
3 del D.Lgs 36/2023. Qualora il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a cinque si applica il 
meccanismo dell’esclusione automatica delle offerte anomale ai sensi dell’art. 54 del D.Lgs 36/2023. Per il 
calcolo della soglia di anomalia si applica il metodo A di cui all’allegato II.2 del D.Lgs 36/2023. La Stazione 
Appaltante potrà procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida; al contempo essa si 
riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 
all’oggetto del contratto, ai sensi dell’art. 108, comma 10 del D.Lgs. 36/2023. 
 
 
5. GARANZIE PER LA PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA 
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a) Garanzia provvisoria, come definita dall’art. 106 del D. Lgs. 36/2023, pari al 2% dell’importo complessivo del 
servizio. Si applicano le riduzioni di cui all’articolo 106, comma 8 del D. Lgs. 36/2023; 

b) Dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di cui all’art. 106, 
comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare garanzia 
fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 117 del Codice 

c) L’appaltatore deve prestare, come meglio precisato dal disciplinare di gara, apposita garanzia assicurativa, ai 
sensi dell’art. 117, comma 10 del D.lgs. 36/2023, con modalità e massimali indicati nel capitolato speciale 
d’appalto. 

 
Ai sensi dell’art. 106 comma 8 del Codice l’importo della garanzia è ridotto nei termini di seguito indicati. 
a) Riduzione del 30% in caso di possesso della certificazione di qualità conforme alle norme europee della serie 

UNI CEI ISO 9000. In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione si ottiene: 
- per i soggetti di cui all’articolo 65, comma 2, lettere e), f), g), h) del Codice solo se tutti soggetti che 

costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte le imprese retiste che partecipano alla 
gara siano in possesso della certificazione; 

- per i consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b), c), d) del Codice, se il Consorzio ha dichiarato in 
fase di offerta che intende eseguire con risorse proprie, solo se il Consorzio possiede la predetta 
certificazione; se il Consorzio ha indicato in fase di offerta che intende assegnare parte delle prestazioni a 
una o più consorziate individuate nell’offerta, solo se sia il Consorzio sia la consorziata designata 
posseggono la predetta certificazione, o in alternativa se il solo Consorzio possiede la predetta 
certificazione e l’ambito di certificazione del suo sistema gestionale include la verifica che l’erogazione 
della prestazione da parte della consorziata rispetti gli standard fissati dalla certificazione. 

b) Riduzione del 50% in caso di partecipazione di micro, piccole e medie imprese e di raggruppamenti di 
operatori economici o consorzi ordinari costituiti esclusivamente da micro, piccole e medie imprese. Tale 
riduzione non è cumulabile con quella indicata alla lett. a). 

c) Riduzione del 10% in caso di possesso di una o più delle seguenti certificazioni/marchi: UNI EN ISO 14001 - 
UNI ISO 45001 – Ecolabel - EMAS 25 Tale riduzione è cumulabile con quelle indicate alle lett. a) e b). 
In caso di partecipazione in forma associata la riduzione si ottiene: 
- per i soggetti di cui all’articolo 65, comma 2, lettere e), f), g), h) del Codice se uno dei soggetti che 

costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o una delle imprese retiste che partecipano 
alla gara sia in possesso della certificazione; 

- per i consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b), c), d) del Codice se il consorzio o una delle 
consorziate sia in possesso della certificazione. 

Per fruire delle riduzioni di cui all’articolo 106, comma 8 del Codice, il concorrente dichiara nella domanda di 
partecipazione il possesso delle certificazioni e inserisce copia delle certificazioni possedute qualora non già 
presenti nel fascicolo virtuale. 
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria solo a condizione 
che sia stata già costituita prima della presentazione dell’offerta. Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - 
la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non 
autorizzato ad impegnare il garante 

 
 

6. MODALITA’ E TERMINI PER LA PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA. DATA DELLA GARA 
La procedura di gara per l’affidamento dei lavori di cui al presente bando di gara, verrà pertanto svolta ed 
implementata mediante apposita piattaforma digitale, ai sensi dell’art. 25 del D.Lgs. n. 36/2023, raggiungibile al 
sito indicato nell’ “ALLEGATO MO – Manuale Operativo” e seguirà il timing di gara sotto riportato: 
 

Fase Timing di gara Data Ora 
- Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti 25/09/2023 10:00 
1 Scadenza della gara – Termine ultimo perentorio di caricamento telematico 

dell’archivio (amministrativo ed economico) 
27/09/2023 20:00 

2 Prima seduta pubblica in modalità telematica (streaming) (*) 2/10/2023 10:00 
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 (*) La data della seduta di gara è puramente indicativa e potrebbe subire variazioni in relazione alla disponibilità dei 
commissari di gara. Eventuali variazioni verranno comunicate attraverso la piattaforma telematica di negoziazione 
raggiungibile al link: https://gare-savuto.traspare.com 

 
 

7. FORMA DEL CONTRATTO 
Ai sensi dell’art. 18 del D.Lgs 36/2023 il contratto sarà stipulato in forma scritta ai sensi dell’allegato I.1, articolo 
3, comma 1, lettera b), in modalità elettronica nel rispetto delle pertinenti disposizioni del codice 
dell'amministrazione digitale, di cui al decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82, sotto forma di scrittura privata. 

 
 
 

8. DOCUMENTAZIONE DI GARA E PRESA VISIONE DEI LUOGHI 
La documentazione di gara è reperibile nel sito ufficiale della Centrale Unica di Committenza (https://gare-
savuto.traspare.com). 
Ogni successivo riferimento al profilo del committente o al sito internet dell’Ente o alla piattaforma della CUC 
Agorà è da intendersi fatto al suddetto link, che i partecipanti sono tenuti periodicamente a consultare. 
È obbligatoria la dichiarazione di avvenuta presa visione dei luoghi interessati dai lavori in oggetto e di 
averne tenuto conto nella formulazione dell’offerta, pena l’esclusione dalla procedura di gara. 
Il sopralluogo può essere effettuato nei soli giorni di lunedi e mercoledì, dalle 9.30 alle 12.30 PREVIO 
APPUNTAMENTO CON L’UFFICIO TECNICO DEL COMUNE. 

 
 

9. CAUSE DI ESCLUSIONE DALLA PROCEDURA DI GARA 
Oltre a quanto previsto dall’art. 94 e dall’art.95 del D.Lgs. 36/2023 sono esclusi gli operatori economici che 
abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo 53, comma 16- ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a 
soggetti che hanno esercitato, in qualità di dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso l’amministrazione 
affidante negli ultimi tre anni. 
Sono esclusi dalla procedura di gara gli operatori economici che occupano oltre cinquanta dipendenti, che non 
consegnano, al momento della presentazione dell'offerta, copia dell'ultimo rapporto periodico sulla situazione del 
personale maschile e femminile redatto ai sensi dell’articolo 46, decreto legislativo n. 198 del 2006, unitamente 
all’attestazione di conformità a quello già trasmesso alle rappresentanze sindacali aziendali e ai consiglieri 
regionali di parità ovvero, in mancanza di tale precedente trasmissione, unitamente all’attestazione della sua 
contestuale trasmissione alle rappresentanze sindacali aziendali e alla consigliera e al consigliere regionale di 
parità. 
Sono esclusi dalla procedura di gara gli operatori economici che occupano un numero di dipendenti pari o 
superiore a quindici e non superiore a cinquanta, che nei dodici mesi precedenti al termine di presentazione 
dell’offerta hanno omesso di produrre alla stazione appaltante di un precedente contratto d’appalto, finanziato in 
tutto o in parte con i fondi del PNRR o del PNC, la relazione di cui all’articolo 47, comma 3 del decreto legge n. 
77 del 2021. 
Costituiscono inoltre causa di immediata esclusione dalla gara per l’affidamento dell’appalto oggetto del presente 
bando tutte le omissioni, manchevolezze, deficienze e ritardi nell’osservanza delle disposizioni del bando, per cui 
non sia utilizzabile il soccorso istruttorio, in particolare: 

Cause di esclusione senza che sia necessaria l’apertura dei documenti contenuti nelle Buste 
Amministrativa ed Economica: 

1. ritardo nella presentazione dell’offerta che risulti pervenuta oltre l’ora e il giorno stabiliti; 
2. mancato adempimento alle prescrizioni previste dal Codice dei Contratti e da altre disposizioni di 

legge; 
3. in caso di manomissione dell’archivio informatico contenente l’offerta o la domanda di 

partecipazione; altre irregolarità relative alla corretta predisposizione degli archivi informatici 
caricati sulla piattaforma, tali da far ritenere, secondo circostanze concrete, che sia stato violato il 
principio di segretezza delle offerte; 

4. nei casi di incertezza assoluta sul contenuto o sulla provenienza dell’offerta. 
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Cause di esclusione dopo l’apertura del plico principale e prima dell’apertura delle Buste 
Amministrativa ed Economica: 

1. mancato adempimento alle prescrizioni previste dal Codice dei Contratti e da altre disposizioni di 
legge; 

2. in caso di manomissione dell’archivio informatico contenente l’offerta o la domanda di 
partecipazione; altre irregolarità relative alla corretta predisposizione degli archivi informatici 
caricati sulla piattaforma, tali da far ritenere, secondo circostanze concrete, che sia stato violato il 
principio di segretezza delle offerte; 

3. nei casi di incertezza assoluta sul contenuto o sulla provenienza dell’offerta. 
Cause di esclusione dopo l’apertura degli archivi informatici: 

1. mancato adempimento alle prescrizioni previste dal Codice dei Contratti e da altre disposizioni di 
legge; 

2. nei casi di incertezza assoluta sul contenuto o sulla provenienza dell’offerta; 
3. per difetto di sottoscrizione o di altri elementi essenziali, quest’ultimi non sanabili con il soccorso 

istruttorio. 
L’inutile decorso del termine successivo alla richiesta della stazione appaltante, formulata ai sensi dell’art. 101, 
del Codice, di completare o fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei documenti e delle dichiarazioni 
presentati, costituisce causa di esclusione ai sensi dello stesso art. 101 comma 2 del D.Lgs. 36/2023. 
 
 
 
10. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITÀ DELLE OFFERTE 
La presentazione dell’offerta (documentazione amministrativa e offerta economica) deve essere effettuata sul 
Sistema della CUC Savuto, secondo le modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo della piattaforma, accessibili 
dal sito https://gare-savuto.traspare.com. 
Si raccomanda di seguire pedissequamente la procedura guidata riportata nelle guide, eseguendo le operazioni 
richieste nella sequenza riportata nelle stesse. 
L’offerta deve essere collocata sul Sistema nel rispetto dei termini di cui al timing di gara riportato nel bando di 
gara. L’offerta è costituita da due buste virtuali, rispettivamente “A – Documentazione Amministrativa” e “C - 
Offerta economica”. 
La presentazione dell’offerta mediante il Sistema della CUC Savuto è a totale ed esclusivo rischio del 
concorrente, il quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva ricezione dell’offerta medesima, 
dovuta, a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a 
difficoltà di connessione e trasmissione, a lentezza dei collegamenti o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa 
qualsivoglia responsabilità dell’Ente ove per ritardo o disguidi o motivi tecnici o di altra natura, l’offerta non 
pervenga entro il previsto termine perentorio. 
In ogni caso il concorrente esonera la stazione appaltante e la CUC Savuto, da qualsiasi responsabilità per 
malfunzionamenti di ogni natura, mancato funzionamento o interruzioni di funzionamento del Sistema. 
L’Ente si riserva comunque di adottare i provvedimenti che riterrà necessari nel caso di malfunzionamento del 
Sistema. Trattandosi di procedura gestita su piattaforma telematica, si raccomanda di avviare e concludere per 
tempo la fase di collocazione dell’offerta sul Sistema e di non procedere alla collocazione nell’ultimo giorno e/o 
nelle ultime ore utile/i. 
Verranno escluse le offerte plurime, condizionate, tardive, alternative o espresse in aumento rispetto all’importo a 
base di gara. 
 
Nella busta virtuale “A - Documentazione Amministrativa” devono essere contenuti, i seguenti documenti: 

1) Domanda di partecipazione ed eventuale procura (Allegato 1); 
2) DGUE (Allegato 2); 
3) Garanzia provvisoria e dichiarazione di impegno di un fideiussore; 
4) PASSoe 
5) Dichiarazione di presa visione dei luoghi (Allegato 3) 
6) Capitolato Speciale d’Appalto Prestazionale (Allegato 5) firmato digitalmente 
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Nella busta virtuale “C – Offerta economica” devono essere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti documenti: 
1. Dichiarazione d’offerta (predisposta secondo l’allegato 5) sottoscritta dal legale rappresentante o da un 

suo procuratore, contenente l’indicazione del prezzo globale che il concorrente richiede per l’esecuzione 
dei lavori inferiore al prezzo complessivo dell’appalto, al netto del costo degli oneri di sicurezza, non 
soggetti a ribasso espresso in cifre ed in lettere ed il conseguente ribasso percentuale, anch’esso espresso 
in cifre ed in lettere, rispetto al suddetto prezzo globale dell’appalto. 
La dichiarazione d’offerta di cui al precedente punto dovrà contenere la dichiarazione di aver tenuto 
conto delle eventuali discordanze nelle indicazioni qualitative e quantitative delle voci rilevabili dal 
computo metrico estimativo nella formulazione dell’offerta, che, riferita all’esecuzione dei lavori secondo 
gli elaborati progettuali posti a base di gara, resta comunque fissa ed invariabile. 
 
N.B. Nella dichiarazione d’offerta il concorrente deve indicare i costi interni per la sicurezza del 
lavoro e i costi della manodopera di cui all’art. 95, comma 10 del D.Lgs. n. 50/2016, a pena di 
esclusione dalla procedura di gara. 
 
Si precisa che, nel caso di concorrente costituito da raggruppamento temporaneo o consorzio non ancora 
costituiti, ovvero da aggregazione di imprese di rete, a pena di esclusione dell’offerta, le suddette 
dichiarazioni devono essere sottoscritte da tutti i soggetti che costituiranno il predetto raggruppamento o 
consorzio o che faranno parte dell’aggregazione di imprese. 

 
 
11. SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA 
Apertura dell’archivio elettronico relativo alla busta “C” economica e “A” Amministrativa. 
Trattandosi di procedura interamente svolta attraverso una piattaforma di approvvigionamento digitale ai sensi 
dell’art. 25 del D.Lgs. n. 36/2023, il responsabile del procedimento di gara procederà in seduta pubblica virtuale 
allo sblocco della documentazione caricata a sistema ed alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal 
presente disciplinare. Parimenti le successive sedute pubbliche virtuali saranno comunicate ai concorrenti 
mediante il sistema almeno 24 ore prima della data fissata. 
La Commissione / seggio monocratico di gara procederà, nella prima seduta pubblica virtuale, a verificare la 
ricezione delle offerte collocate sul sistema e a sbloccare la documentazione economica, allegata in fase di 
sottomissione dell’offerta, ai sensi dell’art. 107 comma 3 del D. Lgs. 36/2023, applicando, quindi, il criterio del 
procedimento inverso. 
Successivamente, nel rispetto del disposto di cui agli atti di gara, la Commissione/seggio monocratico di gara 
procederà a: 

a. verificare la conformità della documentazione economica; 
b. verificare il possesso dei requisiti (documentazione amministrativa) dichiarati dai concorrenti risultati 

rispettivamente primo e secondo in graduatoria; 
c. attivare, qualora necessario, la procedura di soccorso istruttorio di cui al successivo punto 17; 
d. adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di gara, provvedendo 

altresì agli adempimenti di cui all’art. 20 del Codice dei Contratti. 
e. procedere nella ripetizione delle operazioni riportate ai soprastanti punti a), b), c) e d), qualora dovesse 

essere necessario escludere dalla gara, uno o più degli operatori economici di cui al punto b); 
In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte, la commissione provvede a comunicare, 
tempestivamente al RUP che procederà, sempre, ai sensi dell’art. 90del Codice -i casi di esclusione da disporre 
per: 

- mancata separazione dell’offerta economica dalla busta amministrativa, ovvero l’inserimento di elementi 
concernenti il prezzo in documenti contenuti nella busta A; 

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, del Codice, in quanto 
non rispettano i documenti di gara; 

- presentazione di offerte inammissibili, in quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli 
estremi per informativa alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha 
verificato essere in aumento rispetto all’importo a base di gara. 
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12. OFFERTE ANORMALMENTE BASSE 
Si procede al calcolo della soglia anomala, ai sensi dell'art. 110 del D.Lgs. 36/2023, successivamente all’apertura 
della busta C – economica. 
 
 
13. SOCCORSO ISTRUTTORIO 
Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice, possono essere le carenze della 
documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione ma non quelle della documentazione che compone 
l’offerta tecnica e l’offerta economica. 
Con la medesima procedura può essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarità della domanda di 
partecipazione e di ogni altro documento richiesto per la partecipazione alla procedura di gara, con esclusione 
della documentazione che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica. Non sono sanabili le omissioni, le 
inesattezze e irregolarità che rendono assolutamente incerta l’identità del concorrente. In particolare: 

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso istruttorio 
ed è causa di esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di 
partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità della domanda, sono sanabili, ad 
eccezione delle false dichiarazioni; 

- la mancata produzione del contratto di avvalimento, della garanzia provvisoria, del mandato collettivo 
speciale o dell’impegno a conferire mandato collettivo può essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i 
citati documenti sono preesistenti e comprovabili con data certa anteriore al termine di presentazione 
dell’offerta; 

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni richieste e dell’offerta è 
sanabile; 

-  non è sanabile mediante soccorso istruttorio l’omessa indicazione, delle modalità con le quali l’operatore 
intende assicurare, in caso di aggiudicazione del contratto, il rispetto delle condizioni di partecipazione e 
di esecuzione di cui al presente bando. 

- sono sanabili l’omessa dichiarazione sull’aver assolto agli obblighi di cui alla legge 68/1999 e, per i 
concorrenti che occupano oltre cinquanta dipendenti, l’omessa presentazione di copia dell’ultimo 
rapporto periodico sulla situazione del personale maschile e femminile, redatto ai sensi dell’articolo 46 
decreto legislativo n. 198 del 2006, e la trasmissione dello stesso alle rappresentanze sindacali e ai 
consiglieri regionali di parità, purché redatto e trasmesso in data anteriore al termine per la presentazione 
delle offerte; 

- non è sanabile mediante soccorso istruttorio l’omesso impegno ad assicurare, in caso di aggiudicazione 
del contratto, l’assunzione di una quota di occupazione giovanile e femminile di cui all’articolo 5 del 
presente bando. 

Ai fini del soccorso istruttorio la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non inferiore a 
cinque e non superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, 
indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere nonché la sezione della Piattaforma dove deve essere 
inserita la documentazione richiesta. 
In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla 
procedura. 
Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione 
appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitate alla documentazione presentata in fase di 
soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione. 
La stazione appaltante può sempre chiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta tecnica e dell’offerta economica 
e su ogni loro allegato. L’operatore economico è tenuto a fornire risposta nel termine assegnato dalla stazione 
appaltante che non può essere inferiore a cinque giorni e superiore a dieci giorni. I chiarimenti resi dall’operatore 
economico non possono modificare il contenuto dell’offerta. 
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14. INFORMATIVA AI SENSI DEGLI ARTICOLI 13-14 DEL REGOLAMENTO EUROPEO N. 679/2016 
Ai sensi degli artt.13 e 14 del Regolamento Europeo n. 679/2016 si forniscono le seguenti informazioni relative al 
trattamento dei dati personali: 
- Titolare del trattamento: Comune di Scigliano – Via Municipio – 87057 Scigliano (CS) - Telefono: 098496002 

- http://www.comune.scigliano.cs.it 
PEC:tecnico.scigliano@asmepec.it 

- Responsabile del trattamento: dirigente del Settore Lavori Pubblici del Comune di Scigliano (CS) 
 
Finalità e base giuridica del trattamento: il trattamento dei dati personali è diretto all’espletamento da parte del 
Comune di funzioni istituzionali inerenti la gestione della procedura selettiva in oggetto e saranno trattati per 
l’eventuale rilascio di provvedimenti annessi e/o conseguenti e, pertanto, ai sensi dell’art. 6 comma 1 lett. e) del 
Regolamento europeo, non necessita del suo consenso. Le operazioni eseguite sui dati sono controllo e 
registrazione. Destinatari dei dati personali: i dati personali potranno essere comunicati ad uffici interni e ad Enti 
Pubblici autorizzati al trattamento per le stesse finalità sopra dichiarate; 
Trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE: i suoi dati personali non saranno trasferiti né in Stati membri 
dell’Unione Europea né in Paesi terzi non appartenenti all’U.E.; 
Periodo di conservazione: i dati sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il 
perseguimento delle finalità sopra menzionate; 
Diritti dell’interessato: l’interessato ha diritto di chiedere al Titolare del trattamento l’accesso ai dati personali e la 
rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento o di opporsi al loro trattamento, oltre al 
diritto alla portabilità dei dati; 
Reclamo: l’interessato ha diritto di proporre reclamo al Garante per la Protezione dei Dati Personali, con sede in 
piazza di Montecitorio, 121 – 00186 Roma _ t. (+39)06 696771 _ fax (+39)06 69677 3785 _ PEC 
protocollo@pec.gpdp.it _ Ufficio Relazioni con il Pubblico urp@gpdp.it. 
 
 
15. PROCEDURE PER EVENTUALE RICORSO 
Organismo responsabile delle procedure di ricorso: TAR CALABRIA sez. di Catanzaro. 
I ricorsi possono essere notificati all’Amministrazione aggiudicatrice entro 30 giorni dalla data di pubblicazione. 
Avverso le operazioni di gara potrà essere notificato ricorso entro 30 giorni dal ricevimento dell’informativa. 
In ogni caso, per la corretta gestione del ricorso o dei ricorsi, si veda l’art. 120 del D.lgs. 104/2010. 
 
Scigliano, 18/09/2023 
 

Il Responsabile del Procedimento  
Geom. Pasquale Guido 

 
 


